Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 18/2015/2016 dyrektora szkoty z dnia 21 paZdziernika 2015 r.

PROCEDURA ORGNIZOWANIA WYCIECZEK SZKOLNYCH

w Publicznym Gimnazjum nr 32 im. Karola Wojtyly w Lodzi.

Podstawa prawna:
Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach.(Dz. U. Nr 6 z 2003r. poz. 69 z pdzn. zm.)
Rozporzadzenie MEN:IS z dnia 8 listopada 2001r w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola , szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135 z 2001r poz. 1516 z pdzn. zm.)

. Cel procedury:
Okreslenie sposobu postepowania w przypadku, gdy nauczyciel organizuje wycieczke szkolng.

Il. Adresat procedury:
Nauczyciele, dyrektor szkoty.

. Przebieg procedury:
1. Cele dzialalnoSci turystycznej.
A) Organizowanie przez szkotg¢ krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegdlnosci:
1) poznanie regionu i kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkoéw, kultury
i historii,
2) poznanie kultury i jezyka innych panstw,
3) poszerzenie wiedzy z roéznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,
4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowawczym,
5) upowszechnianie ws$rdd uczniow zasad ochrony $rodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,
6) podnoszenie sprawnosci fizycznej,
7) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku:
a) wskazanie wyzszo$ci odpoczynku czynnego nad biernym,
b) akcentowanie zalezno$ci migdzy wypoczynkiem czynnym a zdrowiem fizycznym
i psychicznym,
8) przeciwdziatania patologii spotecznej,
9) poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach,
10) poznanie zasad odpowiedniego zachowania si¢ w réznych miejscach, takich jak:
a) s$rodki komunikacji publicznej,
b) obiekty muzealne,

c) obiekty przyrodnicze (parki narodowe, rezerwaty przyrody),



d) kapieliska i akweny wodne,

e) tereny gorskie.

B) Organizowanie przez szkot¢ krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ W Polsce i za granicg

W nastepujacych formach:

1)

2)

3)
4)

1)

2)

3)

4)

wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujacego programu nauczania W ramach danego przedmiotu
lub przedmiotow pokrewnych,

wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, rajdy,

imprezy wyjazdowe zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: turystyczne

wycieczki jednodniowe, zielone szkoty.

Zalozenia organizacyjne.

Wychowawcy oddziatow zglaszaja cheé organizacji wycieczki dyrektorowi szkoty:

a) w przypadku wycieczki jednodniowej — z tygodniowym wyprzedzeniem,

b) w przypadku wycieczki kilkudniowej — z miesigcznym wyprzedzeniem.

Przed rozpoczeciem wycieczki organizator powinien przedstawic¢ dyrektorowi jej plan

w nastepujacych terminach:

a) w przypadku wyjscia kilkugodzinnego — najp6zniej na dzien przed wyjsciem,

b) w przypadku wycieczki jednodniowej — najpozniej 2 dni przed wyjazdem,

c) w przypadku wycieczki kilkudniowej — najpozniej 1 tydzien przed wyjazdem.

Plan wycieczki powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:

a) termin,

b) trasa,

c) srodki lokomocji,

d) rodzaj wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno-turystyczna, turystyczno —
krajoznawcza, krajoznawcza),

e) zakwaterowanie i wyzywienie,

f) imiona i nazwiska 0s6b proponowanych na opiekunéw,

g) regulamin wycieczki.

Na podstawie planu wycieczki kierownik wycieczki wypetnia karte wycieczki.

a) Do karty wycieczki nalezy dolaczy¢ liste uczestnikow wycieczki wraz z danymi



6)

7)

8)

9)

ucznia w zaleznos$ci od rodzaju wycieczki,
b) numer polisy ubezpieczeniowej uczestnikow od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (jesli uczniowie sg objeci dodatkowym ubezpieczeniem).
Udzial ucznidéw niepetnoletnich w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaj¢¢ lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody ich rodzicow.
Program, trasa, cel, harmonogram wycieczki oraz regulamin zachowania uczniéw
powinien by¢ omowiony ze wszystkimi uczestnikami przed wycieczka.
Rodzice zobowigzani sg poinformowac kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka,
prowadzonym leczeniu, alergiach, badz innych dolegliwo$ciach, ktore moga wptynaé
na funkcjonowanie dziecka w czasie wycieczKi.
Wycieczki powinny rozpoczynac¢ si¢ i konczy¢ przed budynkiem szkoty, chyba, ze plan
wycieczki stanowi inaczej. Na pisemng prosbe rodzicow uczestnik moze zakonczy¢

wycieczke w innym miejscu i czasie niz przewiduje plan wycieczki.

10) Na wypadek zmiany warunkow pogodowych kierownik wycieczki powinien mieé

przygotowany program zastepczy wycieczki.

Obowiazki kierownika i opiekuna wycieczki.

1)

2)

Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba, ktora ukonczyla kurs kierownikow

wycieczek szkolnych.

Do obowigzkow kierownika wycieczki nalezy:

a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,

b) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,

€) zapewnienie warunkow do peinej realizacji programu i regulaminu wycieczki
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

d) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkoéw
do ich przestrzegania — w szczeg6lnosci omowienie zasad bezpieczenstwa:
na jezdniach, dworcach kolejowych, przystankach komunikacji miejskiej, w lasach,
nad woda, w miejscach postoju, w czasie podrdzy, w czasie spacerd6w po miescie
I gorskimi szlakami turystycznymi,

e) okreslenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
I bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki lub imprezy,

f) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek
oraz apteczke pierwszej pomocy,

g) organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéow dla uczestnikow,



h) dokonanie podziatu zadan wérod uczestnikow,

1) sprawdzenie stanu liczebnego grupy przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego,

j)  poinformowanie rodzicéw o czasie i miejscu zakonczenia wycieczki,

k) zabezpieczenie powrotu uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania
W sytuacji, gdy nie zostali odebrani przez rodzicow,

I) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki
lub imprezy,

m) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy
po jej zakonczeniu.

3) Kierownik wycieczki moze odmowic, po zasiggnigciu opinii wychowawcy, zgody
na uczestnictwo w wycieczce uczniowi, ktdry czesto nie przestrzega regulaminu szkotly
1 swoim zachowaniem moze uniemozliwi¢ petng realizacje programu wycieczki.

4) Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora
szkoty, inna pelnoletnia osoba.

5) Kazdy opickun zobowigzany jest do zlozenia pisemnego oswiadczenia
0 odpowiedzialnosci za powierzonych mu uczestnikow wycieczki. O$wiadczenie jest
czescig karty wycieczki.

6) Do obowigzkéw opiekuna nalezy:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspoétdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu
i harmonogramu wycieczki lub imprezy,

C) nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczegblnym
uwzglednieniem przepiséw bhp,

d) nadzor wykonywania zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

4. Szczegolowe zasady bezpieczenstwa na wycieczkach szkolnych.
1) Zasady postgpowania podczas wycieczka autokarowe;j:
a) miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie),
b) przejscia w autokarze muszg by¢ wolne,
C) bagaz uczestnikOw powinien by¢ umieszczony w bagazniku lub na podtkach
lub w innym miejscu wskazanym przez kierowce,

d) postoje mogg odbywac si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych,



2)

3)

4)

e)

po kazdej przerwie w podrdozy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny uczniow.

Zasady postepowania podczas przejazdow pociggami:

a)

b)
c)

d)

opiekun musi przebywaé z grupg w wagonie; nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
lub wiecej wagonéw, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejszej
rezerwacji miejsc lub przedziatow,

nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna,

W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowaé si¢ na swoich miejscach
siedzacych,

bilety na przejazd powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

Zasady postepowania podczas wycieczki pieszej:

a)

b)

d)

e)

uczestnicy ida zwarta grupg w szyku uzgodnionym przez prowadzacego,
maksymalnie czworkami; na przedzie grupy zawsze idzie prowadzacy wycieczke,
nastgpnie najstabsi, ktoérzy nadaja tempo marszu, kolumng¢ zamyka opiekun
wycieczki; kolumna porusza si¢ prawym poboczem drogi, zajmujac nie wigcej niz
potowe szerokosci drogi; W czasie marszu nalezy zwraca¢ uwage na poruszajace si¢
po drodze pojazdy; w przypadku, gdy nie ma chodnika lub miejsca przeznaczonego
dla pieszych, maszerujagc matymi grupkami lub pojedynczo, idziemy lewg strong
drogi jeden za drugim lub, jezeli ruch na drodze jest niewielki, parami,

nie wolno zatrzymywac si¢ w miejscach, gdzie utrudniona jest widocznos¢
zarowno dla uczestnikow wycieczki, jak 1 pozostalych uczestnikéw ruchu
drogowego, np. na zakretach, za i przed wzniesieniem,

W miescie poruszamy si¢ po chodnikach, a poza miastem — lewa strong drogi,
pojedynczo, ustepujac z drogi nadjezdzajacym pojazdom; dwojkami poza miastem
chodzimy wytacznie po drogach o bardzo matym ruchu,

w lesie poruszamy si¢ po znakowanych szlakach turystycznych lub wyznaczonych
$ciezkach, na terenie parkéw narodowych lub krajobrazowych — wytacznie
po znakowanych szlakach turystycznych,

opiekun powinien posiada¢ mapg, dobrze, gdyby znat teren.

Zasady postepowania podczas wycieczki w gory:

a)

b)

nalezy zwrdci¢ uwage na odpowiedni ubior — zapewniajace stabilno$¢ stopy
obuwie z odpowiednig podeszwag zapobiegajaca Slizganiu si¢, kurtka, najlepiej
nieprzemakalna (ze wzgledu na zmienno$¢ pogody w gorach oraz spadek
temperatury wraz ze wzrostem wysokosci); rzeczy osobiste zabieramy w plecaku,

WSzyscy uczestnicy wycieczki poruszaja si¢ wylacznie po znakowanych szlakach



5)

6)

f)

)]

h)

turystycznych,

na poczatku i koncu idzie osoba dorosta — opiekun mlodziezy,

uczestnicy wycieczki ustawieni s3 w ten sposOéb, ze na poczatku
(za przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby
najsilniejsze,

na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik gorski,

na terenie parku narodowego wycieczki prowadza wylacznie przewodnicy
upowaznieni do prowadzenia wycieczek w danych gorach,

gdy wycieczka odbywa si¢ na terenie parku narodowego lub rezerwatu przyrody,
uczniowie powinni zosta¢ zapoznani z regulaminem parku lub rezerwatu,
wyruszajac w gory, nalezy doktadnie zaplanowaé trase, uwzgledniajac wiek
oraz mozliwos$ci uczestnikow,

na wedrowke nalezy wyruszy¢ w takim czasie, aby przed zmrokiem dojs¢

do miejsca noclegu.

Zasady postepowania podczas wycieczki rowerowej:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

)

w kolumnie rowerdw nie moze jecha¢ wiecej niz 15 0sob,

wszyscy uczestnicy muszg posiadaé karte rowerowa 1 kask na glowe,

prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastgpnie
pozostali uczniowie; drugi opiekun jedzie na koncu grupy,

tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,
grupa powinna jecha¢ w kolumnie z zachowaniem bezpiecznych i odpowiednich
odstepow,

uczestnicy wycieczki jadg jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak
najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

uczestnicy powinni posiada¢ ubior odpowiedni do jazdy na rowerze.

Zasady poruszania si¢ z grupga w miastach:

a)

b)

przed rozpoczgciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki, adresie/miejscu pobytu docelowego,
aby w razie zgubienia si¢ potrafil dotrze¢ do miejsca zbiorki,

w trakcie pieszego poruszania si¢ z grupa w terenie miejskim opiekunowie (jesli
jest co najmniej dwodch) powinni tak podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich
znajdowat si¢ na czele grupy i kierowat nig, a drugi, idgc na koncu, zamykat ja;
w przypadku, gdy jest jeden opiekun, powinien on i§¢ na czele grupy,

obaj opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu



7)

wzrokowego, aby zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy,

d) prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac si¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

e) szczegodlng ostroznosé nalezy zachowaé przy przechodzeniu z grupg przez jezdnig;
nalezy pamigta¢, ze przechodzenie powinno odbywac si¢ w taki sposob, by cata
grupa przekroczyla jezdni¢ razem,

f) w przypadku korzystania ze s$rodkow komunikacji miejskiej nalezy zadbac,
by wszyscy uczestnicy wycieczki znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej
jego czesci (dotyczy autobusu, tramwaju, kolejki metra), znali nazwe przystanku,
na ktorym grupa bedzie wysiada¢, znali orientacyjny czas przejazdu lub ilos¢
przystankéw do przejechania oraz posiadali wazne bilety na przejazd.

Zasady postepowania przy korzystaniu ze strzezonych kapielisk lub basendéw:

a) przed rozpoczeciem korzystania nalezy zapozna¢ uczestnikow z przepisami tych
obiektow (regulaminami kapieliska lub ptywalni) i potem egzekwowac ich
przestrzeganie,

b) wuzgodni¢ z kierownikiem/ratownikiem kapieliska lub ptywalni warunki i sposob
korzystania z kapieliska lub ptywalni w celu zapewnienia bezpieczenstwa

uczestnikom.

5. Prawa i obowiazki uczestnikow wycieczki.

Uczestnik wycieczki ma prawo:

a)

b)
c)

zglaszania propozycji rozwigzan dotyczacych szczegdtowych kwestii organizacyjnych
wycieczki,
uczestniczenia w zajeciach przewidzianych w programie,

korzystania z pomocy kierownika, opiekunéw i innych uczestnikow wycieczki.

Uczestnik wycieczki ma obowigzek:

a)

b)

poinformowania  kierownika  wycieczki o  ewentualnych  dolegliwosciach
oraz przyjmowanych lekach,

przestrzegania przepisow obowigzujacych w miejscach pobytu dotyczacych miedzy
innymi:

- stosowania urzadzen elektrycznych,



d)

- zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow i innych
substancji psychoaktywnych,

- zakazu oddalania si¢ bez zgody opiekuna,

- przestrzegania ciszy nocnej,

- wlasciwego zachowania si¢ na obszarach, w ktorych si¢ przebywa,

dbania o otaczajace mienie, posiadany bagaz oraz wlasnos¢ wspotuczestnikow wyjazdu,

informowania kierownika wycieczki o0 ewentualnych wypadkach, wyrzadzonych

krzywdach, szkodach lub innych istotnych problemach zwiazanych z wycieczka.

Postanowienia koncowe

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub wicedyrektor szkoty.
Jezeli wycieczka/wyjscie ma si¢ odby¢ podczas jednej lub kilku lekcji, nalezy zgtosi¢
zamiar wyjscia poza teren szkoty i wypetni¢ kartg wycieczki.

Wypehianie karty wycieczki nie dotyczy wyjsé do Parku Zrodliska w ramach zajeé
z wychowania fizycznego oraz wyjscia do kosciota na rekolekcje.

Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce, powinni mie¢ zajgcia lekcyjne z innym
oddziatem. Przydziatu uczniéw do oddzialu dokonuje wicedyrektor szkoty na podstawie
wykazu uczniéw, ktérzy w wycieczce nie uczestnicza, pozyskanego od kierownika
wycieczki/wyjscia.

Jezeli nie zostang spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki,
dyrektor szkoty moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie wycieczki.

W razie, gdy podczas wycieczki wydarzy si¢ wypadek, nalezy postgpowaé zgodnie
z procedurg okreslajaca postepowanie W razie zaistnienia wypadku ucznia.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z dzie¢mi 1 mtodziezg podczas burzy, $niezycy
I gotoledzi i innych niebezpiecznych warunkéw pogodowych oraz w sytuacjach, ktore

moglyby stanowi¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczestnikéw wycieczki.



